
学生成绩提交、更改、补录流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事项：只有网上提交修改申请，不交纸质成绩更改（补录）

申请表，成绩更改一律不予批准，更改无效。 

教师评定学生成绩 

教师登录教务系统录入学生成绩检查无误后提交 

打印成绩单，成绩分析表，一式两份 

教师从教务处网页下载专区下载成绩更改（补录）申请表 

教研室主任签字、分管院长签字 

教务处签字 

带成绩更改申请表到开课单位教学管理办公室办理成绩更改、补录手续。 

教师网上录入学生正确成绩，提交成绩更正申请。 

开课单位教学办在教务系统审核成绩更正申请，批准成绩更正。 

成绩更改批准后，教师重新打印成绩单，交给学院教学秘书替换原有成绩单。 

是

是 

成绩录入权限关闭后

需更改、补录学生成绩 


